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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA___4_____ DEL MES DE______diciembre_______ DEL AÑO 2023

OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecución de la formación en la vigencia 2023

No
.

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A

CONTRATIST
A

OTRO
¿CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SEN
A

AUTORIZA
GRABACIÓ

N

FIRMA O PARTICIPACIÓN
VIRTUAL

Estefany Katerine Caro Ruiz 1018445149 X ekcaro@sena.edu.co 3012855835



ACTA No.
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2725693 Programa: Asistencia administrativa

CIUDAD Y FECHA:
Soacha, Diciembre 4 de 2023

HORA INICIO:
2:00 pm

HORA FIN:
4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinación académica

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
DESARROLLO EMPRESARIAL DE
SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices
2. Registro de juicios en la plataforma
3. Cierre de actividades en LMS
4. Registro de novedades
5. Gestión de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo

ejecutor, actas de reuniones de acompañamiento y/o seguimiento, Verificación aplicación

procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Entrega informe de Ejecución vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educación Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educación para los
establecimientos educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar
cumplimiento a los procesos indicados en el Manual para la articulación del SENA con la
Educación Media Versión 2, en sus numerales “13. Fases de ejecución de la formación, 13.4.
LMS (Learning Management System) como herramienta para la ejecución y seguimiento a la
formación.” y “10.3.3. Planeación para la ejecución de la Formación Profesional Integral en la
articulación.” Se relaciona la siguiente información:

1. Listado de aprendices que están matriculados en la ficha No. 2725693 del programa
Técnico en Asistencia Administrativa. De la Institución Educativa Ciudad Verde.
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No. NOMBRES APELLIDOS
TIPO
DOC.

DOCUMENT
O

ESTADO

1 JHOSTYN
ANDRES

RODRIGU
EZ
HUERTAS

TI 1010190190 EN
FORMACION

2 ISABEL
CRISTINA

RIVERA
VASQUEZ

TI 1011109792 RETIRO
VOLUNTARIO

3 ROSA
ICELA

CARRILLO
MIRANDA

TI 1012362520 EN
FORMACION

4 DEINER
FARID

RAMIREZ
MANRIQU
E

TI 1012362949 EN
FORMACION

5 DAVID
SANTIAGO

BELTRAN
RAMIREZ

TI 1012919023 EN
FORMACION

6 MARIA
FERNAND
A

SALCEDO
LOPEZ

TI 1013118828 EN
FORMACION

7 MAIRA
TATIANA

VILLAMIL
RUSINQUE

TI 1013122250 EN
FORMACION

8 JULIANA LOPEZ
GARZON

TI 1014596569 EN
FORMACION

9 DAVID
SANTIAGO

LARA
VARGAS

TI 1016030983 EN
FORMACION

10 MARIA
PAULA

DURAN
CURVELO

TI 1023374615 EN
FORMACION

11 EMMYLI
DAYAN

BOGOTA
SIERRA

TI 1023375468 EN
FORMACION

12 SHARON
JANET

GUTIERRE
Z LOSADA

TI 1023377050 EN
FORMACION

13 LAURA
CAMILA

GONZALE
Z GAONA

TI 1023380962 EN
FORMACION

14 IVON AYALA
NINCO

TI 1024505437 EN
FORMACION

15 ANA
SOFIA

VEGA
PULIDO

TI 1025533514 EN
FORMACION

16 JHOSTYN
N

GARCIA
GARRIDO

TI 1025534862 RETIRO
VOLUNTARIO

17 SHARYTH
PAOLA

ROJAS
RODRIGU
EZ

TI 1025540636 EN
FORMACION

18 LAURA
TATIANA

ACOSTA
CEDANO

TI 1028864322 EN
FORMACION

19 EDWARD
FABIAN

SOTO
ROBAYO

TI 1029281151 EN
FORMACION

20 CLARA
ESTEFANI
A

BERNAL
ZEA

TI 1031541555 EN
FORMACION

21 INES
MARIANA

BELTRAN
ACOSTA

TI 1034294751 EN
FORMACION

GD-F-007 V04



22 MARIA
PAULINA

BLANDON
GONZALE
Z

TI 1054866782 EN
FORMACION

23 JISEL
FERNAND
A

DIAZ
URUEÑA

TI 1069433201 EN
FORMACION

24 NESSIREY
CELESTE

HIGUITA
BENITEZ

TI 1073723415 EN
FORMACION

25 LUNA
YUVELLY

ESPEJO
RUIZ

TI 1074811955 EN
FORMACION

26 WENDY
JULIETH

PEREZ
MARTINEZ

TI 1074813150 EN
FORMACION

27 ASTRID
NATALIA

LUNA PAZ TI 1089569129 EN
FORMACION

28 MARIA
VALENTIN
A

CIFUENTE
S
ZAPATEIR
O

TI 1126907149 EN
FORMACION

29 STEFANIA SALAS
RODRIGU
EZ

TI 1128063209 EN
FORMACION

30 MARIA
ISABELA

DIAZ
FLOREZ

TI 1141319394 EN
FORMACION

31 SAMUEL
STEBAN

MAMANCH
E PULIDO

TI 1141715221 EN
FORMACION

1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados:31
Aprendices Retiro Voluntario:2
Aprendices Traslado: 0
Aprendices para Deserción: 7
Pendiente Retiro Voluntario: 2

En formación hay un total de 20 aprendices.

2.Se hace revisión del reporte de juicios de evaluación encontrando las siguientes
situaciones, acorde a la línea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

● Fase de “Inducción” en la plataforma Sofía plus en estado APROBADO, los 20
aprendices que están en formación. 

● Fase ANÁLISIS: Los 7 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado
APROBADO, de los 20 aprendices que están en formación.

● Fase PLANEACION Los 11 resultados están evaluado en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 20 aprendices que están en formación.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN LAS OBSERVACIONES PERTINENTES
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Se radican las deserciones de los 7 aprendices que no asisten a formación.

3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formación Se realiza cierre
de las actividades en LMS Así:
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Se adjunta a la presente acta:
● Reporte de juicios de evaluación descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.
● Listado de aprendices con actividades pendientes.

Aprendices con actividades pendientes:
Nombre Apellido Tipo de

documento
Número de
documento

Estado

LUNA
YUVELLY

ESPEJO
RUIZ

TI 1074811955 EN
FORMACION

JHOSTYN
ANDRES

RODRIGUE
Z HUERTAS

TI 1010190190 EN
FORMACION

CLARA
ESTEFANI
A

BERNAL
ZEA

TI 1031541555 EN
FORMACION

JISEL
FERNAND
A

DIAZ
URUEÑA

TI 1069433201 EN
FORMACION

NESSIREY
CELESTE

HIGUITA
BENITEZ

TI 1073723415 EN
FORMACION

DEINER
FARID

RAMIREZ
MANRIQUE

TI 1012362949 EN
FORMACION
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4. Registro de novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

Se evidencia desde el mes de abril que baja el nivel de asistencia a la formación,
presentándose tanto deserciones como inasistencias constantes desde esa fecha, señalando
los aprendices las siguientes razones:
 -Indican que es muy difícil manejar a la misma vez, la carga académica tanto del SENA
como de la Institución Educativa.
- No es lo que buscan como vocación. 
- Situaciones tanto medicas como familiares.
- Falta de recursos, para poder realizar las entregas de las actividades solicitadas en la
plataforma Territorium.  

Se realiza la novedad de los siguientes aprendices: 

Nombre Apellidos Tipo de
documento

Número de
documento

Novedad

MARIA
FERNAND
A

SALCEDO
LOPEZ

TI 1013118828 Deserción

EMMYLI
DAYAN

BOGOTA
SIERRA

TI 1023375468 Deserción

LAURA
CAMILA

GONZALE
Z GAONA

TI 1023380962 Deserción

EDWARD
FABIAN

SOTO
ROBAYO

TI 1029281151 Deserción

ASTRID
NATALIA

LUNA PAZ TI 1089569129 Deserción

SAMUEL
STEBAN

MAMANCH
E PULIDO

TI 1141715221 Deserción

DAVID
SANTIAGO

LARA
VARGAS

TI 1016030983 Deserción

Los siguientes aprendices indican la intención de realizar retiro voluntario:

Nombre Apellido Tipo de
documento

Número de
documento

STEFANIA SALAS
RODRIGU
EZ

TI 1128063209

DAVID
SANTIAGO

BELTRAN
RAMIREZ

TI 101291902
3
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CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificación de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formación profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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